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INTRODUCAO

Esta manual visa implantar um sistema de organizacdo para os documentos em meio

digital, visando a racionalizacdo do uso e do acesso e a seguranca dos dados.
PARTE | - NORMAS DE FUNCIONAMENTO
O ARQUIVO HISTORICO

Fundada ha mais de quatro séculos, a Irmandade da Santa Casa de Misericérdia de Séao
Paulo € uma instituicdo filantrépica e privada considerada um dos mais importantes
Centros de Referéncia Hospitalar do Estado de Séo Paulo. A Irmandade ja esteve alojada
no Largo da Misericordia, Chacara dos Ingleses e Rua da Gloria, até ser inaugurado em
1884 o Hospital Central no bairro de Santa Cecilia. Ha mais de 130 anos, a estrutura na
regido central é a sede da entidade.

O Museu Santa Casa de Sdo Paulo | MSC-SP, localizado no Hospital Central da
Irmandade Santa Casa de Misericérdia de Sdo Paulo, procura preservar a memoéria da
construcdo e evolucao da Santa Casa, bem como contar a histéria da cidade de Sé&o
Paulo através de seu acervo e edificacdo. A formacdo do seu acervo teve inicio no ano
2000 pelas méos do Sr. Mordomo Augusto Carlos Ferreira Velloso [in memorian], sendo
inaugurado em 2001.

O acervo do MSC-SP ¢é formado por objetos de diferentes naturezas - cerimoniais,
religiosos, documentos textuais, fotograficos e periédicos, indumentéarias, pinturas,
esculturas, mobiliario, equipamentos médicos, entre outros. Os objetos em sua maioria
eram da Santa Casa ou doados pela equipe médica e irmaos que passaram por esta

instituicao.
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1. COMPOSICAO

O Arquivo Digital do Museu Santa Casa foi estruturado em duas éareas, segundo sua

funcionalidade, sendo:

1.1 Gestéo
Composto pelos documentos de gestdo do museu, com documentagéo de valor corrente

e intermediario.

1.2 Acervo
Composto pelo acervo digital de valor histérico, sendo nato-digitais ou produzidos a partir
da digitalizacdo de documentacéo analdgica.

As pastas de acervo estdo organizadas inicialmente pelos géneros documentais, a saber:

Audiovisual
Cartografico
Fotografico

Objetos Museoldgicos
Material Grafico

Textual

O acervo digital foi organizado pelo Plano de Classificacdo, sendo instituidos os seguintes
Fundos de acervo:

1.2.1 Fundos

Irmandade Santa Casa de Misericordia de S&o Paulo

Sigla: BRSC

O Fundo Santa Casa de Misericordia de Sédo Paulo foi organizado segundo as areas

administrativas e médicas sob sua administracao.
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Faculdade de Ciéncias Médicas da Santa Casa de Sao Paulo

Sigla: BRFCMSCSP

A Irmandade da Santa Casa de Misericordia de Sao Paulo, hospital-escola da institui¢éo,
foi o primeiro local a formar médicos e cirurgiées no estado de Sdo Paulo, tendo sido o
berco dos cursos de medicina da Universidade de Sdo Paulo (FMUSP) e da Escola
Paulista de Medicina da Universidade Federal de S&o Paulo, mas seu ensino foi
interrompido durante algumas décadas do século XX. Na década de 1950 o corpo
docente da Santa Casa se mobilizou para organizar uma nova faculdade de medicina no
local, a Faculdade de Ciéncias Médicas da Santa Casa de Sao Paulo iniciou suas
atividades académicas em 24 de maio de 1963, dentro do hospital-escola da Santa Casa

de Misericérdia de Sdo Paulo (primeiro hospital da cidade de S&o Paulo).

Fundo Congregacao Sao José de Chambéry

Sigla: BRISC

No século XVII, na cidade de Le Puy — Franca, Padre Jean Pierre Médaille — SJ, fundou a
Congregacéo das Irmés de Séo José que logo se espalhou por todo o centro da Franca.
As Irmas de S&o José chegaram ao Brasil, em Sdo Paulo, a pedido do bispo D. Anténio
Joaquim de Melo, em 1858. Atuaram durante véarias décadas na Santa Casa de
Misericordia, ainda situada no Largo do Arouche e posteriormente na Rua da Gléria e
definitivamente na Rua Dr. Cesario Motta Junior. No acervo ha varios registros referentes

as atividades exercidas pelas Irmés durante todos estes anos.

Fundo Asilo Santo Angelo

Sigla: BRASA

O Asilo-Colénia Santo Angelo, localizado em Mogi das Cruzes (1928), foi construido pela
Santa Casa de S&o Paulo, mas acabou sendo encampado pelo governo do Estado, sendo
o primeiro hospital construido com verba publica estadual para abrigar os portadores de

hanseniase da regiéo.
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1.2.1 Areas
Os documentos de cada Fundo estdo organizados de acordo com o Plano de
Classificacao.

Fundo Asilo Santo Angelo

Area: Hospital Central

Sigla: BRASAHC

Setor responsavel pela administracdo e atendimento de pessoas acometidas por

hanseniase
Fundo: Irmandade Santa Casa de Miseric6rdia de sao Paulo

Area: Asilo de Santo Antonio - BRSCSA

O asilo foi inaugurado em Araras, em 29 de dezembro de 1929;

Area: Asilo dos Expostos Sampaio Viana

O Asylo Sampaio Vianna comecou a funcionar em 02 de Julho de 1896, foi o ultimo dos
locais que abrigaram as criangas que eram abandonadas na Roda dos Expostos do
Hospital da Santa Casa de Misericordia de S&o Paulo. Situado em uma chéacara no
Pacaembu, o terreno foi deixado de heranca para a Santa Casa de Sédo Paulo pelo Sr.
Jodo Floriano Wanderley em Janeiro do mesmo ano. No Asilo, as crian¢as entravam a
partir dos 03 anos e eram assistidas pelas freiras que |hes davam carinho, ensino
religioso, o francés e disciplina. Antes de completar esta idade, os bebés pertenciam a
Secdao de Lactantes que ficava no Hospital Central da Santa Casa. A Santa Casa pagava
as Amas de leite cerca de 30 mil Reis mensais, se por ventura as Amas se apegassem a
crianca e quisesse cria-la, a Santa Casa oferecia um dote a essas mulheres. A educacao
escolar era provida pelos externatos da Irmandade: o Colégio Sdo José destinado as
meninas e o Colégio Sant’Anna destinado aos meninos. Sendo que muitas das freiras
cumpriam o papel de professoras. Em 1904, a Mesa Administrativa da Santa Casa

transfere as Irmés de Sao José de Chambéry o controle administrativo do local, entre as
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Superioras esta a Madre Joanna Philomena que ficou no cargo entre 1904 e 1917, ano de
sua morte e que em homenagem diante do servico prestado de intensa dedicacao as
criangas, recebeu no Cemitério da Consolacdo um Mausoléu em Memdria a Irmandade.
Hoje, no Museu da Santa Casa, ha alguns depoimentos de homens e mulheres que foram
criangcas de “Roda”, muitas delas cursaram a universidade e tiveram uma vida plena e
feliz. O Asylo Sampaio Vianna ou Asilo dos Expostos est4 desativado e seu terreno é
tombado pelo patrimdnio historico.

Area: Externato Sdo José e Escola de Enfermagem

O colégio foi fundado em 1880 como externato S&o José, no espaco em que houve a
primeira Santa Casa. Até 1989, funcionou apenas como escola para mulheres. Entre as
alunas famosas estdo a pintora modernista Anita Malfatti (1889-1964) e a atriz Gloria

Menezes. Encerrou suas atividades em 2006.

Area: Hospital Central

No ano de 1876, na Rua da Gloria, bairro da Liberdade, na cidade de Sao Paulo, a Mesa
Administrativa da Irmandade da Santa Casa de Misericordia de S&o Paulo resolve se
mudar para novo local para melhor atender aos enfermos. Em outubro de 1878, foi
lancada a pedra fundamental da constru¢do do novo Hospital da Caridade da Santa Casa
de S&o Paulo, num terreno entdo doado pelo Imperador Dom Pedro Il, na Chéacara do
Bexiga. Entretanto, em 1881, a pedra fundamental foi transferida para outro local, o Bairro
do Arouche, por ter melhores condi¢des para a construcdo do novo hospital.

Em 1884, foi inaugurado o Hospital do Arouche, projeto do arquiteto Luiz Pucci, para
atender a demanda de enfermos na ja grande cidade de S&o Paulo.

Passaram-se 133 anos, e o Hospital Central, como hoje é chamado, cresceu e se
estabeleceu como um dos mais importantes centros de referéncia hospitalar do Estado de
Sdo Paulo, tendo sido pioneiro em inimeras areas de atendimento a saude e da

educacao hospitalar brasileira.
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Area: Hospital Santa Isabel
Inaugurado em maio de 1972, o Hospital Santa Isabel foi criado pela Irmandade da Santa
Casa de Misericordia de Sao Paulo para atender a pacientes de convénios e particulares,

sendo referencia nas zonas Oeste e Central de Sao Paulo.

Area: Hospital Dom Pedro I

Fundado em 1885, na Rua da Gloéria na cidade de S&o Paulo, tinha misséo de funcionar
como abrigo da Santa Casa de Misericérdia de Sdo Paulo, que recebia, segundo registros
da época, invalidos de qualquer idade, abandonados e doentes crénicos. Em 1911 com
crescimento da cidade, o abrigo foi transferido para o enderego que hoje se encontra no
bairro do Jacand, com capacidade para abrigar 600 pacientes. Em 2005 foi transformado
em Hospital Geriatrico e de Convalescentes Dom Pedro I, além de continuar
abrigando a populacdo de invalidos, passou a prestar Assisténcia Médica e
Multidisciplinar especializada em Geriatria, além de ser polo de ensino e pesquisa na

mesma area.

Area: Hospital Sdo Luiz Gonzaga

Foi inaugurado no dia 04/09/1904 como Leprosario (conhecido como Hospital dos
Morphéticos ou Leprosario Guapira), que funcionou até 02/08/1930. O antigo leprosario
foi, entdo, reformado e ampliado, sendo reaberto em 03/07/1932, com o nome de Hospital
Sdo Luiz Gonzaga, com capacidade para acolher 100 pacientes para tratamento de
tuberculose. Em 1968, o HSLG foi transformado em Hospital Geral. Em 1979 foi
desativado, com manutencdo de alguns leitos da enfermaria. Em 1988 iniciou-se a
reativacdo do hospital, com inauguracdo do pronto-socorro em 1994 e a Maternidade e
Centro Obstétrico em 1996. Em 01 de novembro de 2008 foi municipalizado, passando a
ser gerenciado por contrato de gestdo com a Santa Casa na qualidade de Organizacéo
Social de Saude. Atualmente o Sdo Luiz Gonzaga é o Unico hospital filantropico no
subdistrito Jacana-Tremembé, auxiliando ndo s60 os moradores destas regides, mas

também as pessoas que residem em municipios proximos, como Guarulhos e Aruja.
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Area: Sanatorio Vicentina Aranha

Instalado na cidade de S&o José dos Campos, em 27 de abril de 1924, foi inaugurado o
Sanatorio Vicentina Aranha, pela Irmandade da Santa Casa de Misericordia de Sao
Paulo. Era um dos maiores centros para tratamento de tuberculose da América Latina, foi
0 primeiro sanatorio de Sao José dos Campos e um dos primeiros do pais. Em 2006 a
Prefeitura Municipal de Sao José dos Campos adquiriu o Antigo Sanatorio, que foi
reaberto ao publico em 2007.

Area: Provedoria

A Provedoria é constituida pelo Provedor, Vice Provedor, Tesoureiro, Escrivdo e
Mordomos e € o 6rgdo executivo, sendo o Provedor seu dirigente maior. Todo esse
quadro da Administracdo Superior é voluntario, ndo recebendo qualquer valor monetério

ou vantagem pessoal pelo cargo.

Area: Superintendéncia

A gestao profissional da Irmandade da Santa Casa de Sao Paulo € constituida por um
Superintendente nomeado pelo Provedor, por Diretores Corporativos e de unidades. As
diretorias corporativas sao responsaveis pelas diretrizes (politicas e normas) institucionais
de sua competéncia técnica, apés a avaliacdo e entendimento correto das necessidades e
expectativas das Unidades Assistenciais, bem como garantir a adocao e a pratica destas

através de acles educativas e assessoria técnica.

Area: Capela Nossa Senhora da Misericérdia da Santa Casa de Sdo Paulo

A Capela Nossa Senhora da Misericordia da Santa Casa de Sao Paulo comporta até 180
pessoas e possui um estilo arquitetdnico goético com seus arcos em ogivas, abobadas
nervuradas, torres altas e pontiagudas arrematadas por pinaculos e adornadas por vitrais
coloridos verticais ou em forma de roséceas.

A construcao da Capela foi posterior ao hospital, data-se entre os anos de 1900-1901. A
pedido do Provedor e do Mordomo do Museu, deu-se a restauragao entre maio de 2003 a
outubro de 2004.
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2. BANCO DE DADOS PARA CONTROLE DE DOCUMENTOS

O Banco de Dados de Controle de Documentos € o instrumento responsavel pelo controle
da documentacéo existente no Museu Santa Casa.

A alimentacéo do Banco de Dados é responsabilidade dos técnicos do Museu.

Todos os documentos digitais deverdo ser migrados por género e inseridos na Estrutura
do Acervo do Plano de Classificacao criada para cada género. Posteriormente deverao
ser cadastrados no banco de dados segundo a estrutura do Acervo e Catalogo

correspondente com insercdo de codigo alfanumérico descrito neste manual.

2.1 Estrutura do Acervo

Fundo: nome da instituicdo principal geradora dos documentos, segundo sua funcéo e
histéria. O titulo do fundo ao qual pertence o documento devera ser preenchido de acordo
com relag&o padronizada do Plano de Classificagéao

Colecdao: titulo do nome de doador a quem pertenceu a documentacao acumulado. Esta
colecdo devera conter apenas documentos com assunto relevantes e pertinentes a area
meédica e a Irmandade Santa Casa de Misericordia de S&o Paulo, para serem doados
para pertencer ao arquivo historico.

Area: area a qual pertence o documento — de acordo com o Plano de Classificacio
Subérea: setor que faz parte da ramificacdo de funcdes de determinada area.

Série: série de documentos a qual pertence o documento — de acordo com o Plano de

Classificacao.
3. FLUXO DE ARQUIVOS ELETRONICOS

Os arquivos eletrénicos ou digitais deverdo ser mantidos pelos responsaveis de cada area
até o final de seu tempo de uso corrente, determinado pela area produtora. O Museu
Santa Casa devera estabelecer um fluxo de documentos digitais com as areas da

Irmandade Santa Casa de Sao Paulo para envio regular de documentacdo de valor
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histérico, sendo obrigatério o envio, pelo Departamento produtor do documento, dos
direitos de uso do item cedidos para o Museu Santa Casa.

Os arquivos deverdo ser organizados nas pastas padronizados neste manual, de acordo
com as funcgdes e atribuicbes de cada area, respeitando o Plano de Classificacao.

O Nucleo de Informética serd responsavel pela estruturacdo do backup de arquivo
voltado a preservacdo de arquivos digitais. Esses arquivos deverdo ser mantidos em
servidor, visando a protecao das informacdes em caso de perda dos arquivos originais.

4. REPRODUCAO

A reproducdo de documentos dos digitais deverd seguir as normas estabelecidas pelo
Conarg na publicacdo online “Recomendacdes para Digitalizacdo de Documentos
Arquivisticos Permanentes”.

(http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/Recomendacoes_di

gitalizacao_completa.pdf)
5. RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS AO ARQUIVO HISTORICO

Anualmente, durante 0 més de janeiro todos os documentos destinados para o Arquivo
Historicos deverédo ser recolhidos das areas produtoras de acervo digital. Os documentos
deverdo ser salvos no servidor do Museu e organizados segundo o Plano de
Classificagdo (pastas digitais ja estabelecidas no servidor). Os técnicos do museu serao
responsaveis pela inclusdo dos dados no Banco de Dados.

6. DESCARTE DE DOCUMENTOS
O descarte de documentos digitais doados para o0 Museu sera realizado de acordo com a

relevancia e valor historico, sendo necessario que a area doadora assine Termo de

aprovacado de descarte. Documentos sem valor histérico, sem direitos de uso ou ja
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cadastrados no banco de dados e salvos no servidor, poderdo ser descartados pela

equipe do Museu ap0s assinatura do Termo.

7. TERMO AUTORIZACAO DE DESCARTE D EDOCUMENTOS

[T E L]

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DESCARTE DE DOCUMENTOS

Area:

LocAL ARQUIVO  [TITULO/DOCUMENTO PERIODO

Data: / /

Responséavel pela autorizacao:

Cargo:

Assinatura:




8. PLANO DE CLASSIFICACAO

Asilo Colonia Santo

Angelo BRASA Hospital Central BRASAHC
Irmandade Santa Casa
de Misericérdia de Sao
Paulo BRSC
Asilo dos Expostos Sampaio
Viana BRSCAE
Hospital Central
bercario e lactario
Asilo Santo Antbnio
Externato S3o José e Escola
de Enfermagem BRSCSJ
Externato Sao José
Escola de Enfermagem
Hospital Central BRSCHC

Almoxarifado

Ambulatdrio de
Especialidades Geraldo
Bourroul — AEGB

Anatomia Patoldgica

Banco de Leite

Buco maxilo

Centro Cirlrgico

Centro de
Processamento de
Dados - CPD

Consultorios Médicos

Cozinha hospitalar

Creche

Diretoria Clinica

Enfermaria




Farmacia

Ginecologia

Hemodialise

Hospice - Unidade de
Tratamento de Dor e
Cuidados Paliativos
Infantil

Imunologia

Instituto do Cancér

Laboratdrio

Lavanderia

Oftalmologia

Ortopedia

Otorrinolaringologia

Parasitologia

Pediatria

Pronto Socorro

Psicologia

Raio X

Reabilitacdo

SESMT — Seguranga e
Medicina do Trabalho

Hospital Santa Isabel BRSCHSI

Hospital Dom Pedro Il BRSCHDP
Hospital Sao Luiz Gonzaga | BRSCSLG
Sanatério Vicentina

Aranha BRSCSVA
Provedoria BRSCPR

Mesa Administrativa

Mesa Conjunta

Mordomia
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Superintendéncia BRSCSU
Comunicacao e
Marketing
Engenharia
Centro de Atencao
Integrada a Saude
Mental - CAISM BRCAISM
Faculdade de Ciéncias
Médicas da Santa Casa
de Sao Paulo BRFCMSCSP
Diretoria
Administracao Geral
Engenharia, Arquitetura,
infraestrutura e
paisagismo
Graduacao
grémio
Pé6s Graduacao
Mestrado Profissional
Mestrado académico
Doutorado
Pés Doutorado
Recursos Humanos
Congregacdo Sao José
de Chambéry BRISC
Irmas da Congregacao Sao
José de Chambéry na
Santa Casa de
Misericérdia de Sao Paulo | BRISCSC
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9. NORMAS DE CONSERVACAO DE DOCUMENTOS DIGITAIS

INTRODUCAO

Pode-se afirmar que a metodologia aplicada para a conservacdo e preservacao de
acervos digitais € quase que o oposto do que se aplica para documentos analdgicos, ou
seja, foi uma mudanca de paradigma.

Os acervos digitais prescindem de métodos de salvaguarda dindmicos, onde se faz
necessaria atencao constante, pois ha uma evolucao rapida da area de Tecnologia da
Informacao (TI) com lancamento de novos hardwares e softwares e suportes digitais.
Portanto, o maior problema para a preservacao de acervos digitais é a obsolescéncia do
hardware e do software, acrescido da fragilidade do suporte digital (midia digital).

Faz-se necessario a mudanca constante de suportes de guarda (midias) e revisdo da

funcionalidade dos programas e equipamento envolvidos na sua leitura.

9.1 Etapas para preservacao do acervo digital
Para se garantir a preservacao de acervos digitais, € necessario realizar as seguintes

etapas:

9.1.1 Reconhecer o problema

Verificar quais sao os “gargalos” para a manutencao e guarda do acervo, ou seja, verificar
se ha espaco suficiente no HD e se a estrutura de backup esta funcionando.

Ndo se deve manter arquivos nas suas midias originais por mais de 4 anos em HD

externo, CD, pen drive. Deve-se migrar para midia mais atualizada.

9.1.2 Planejar projetos de manutencao
Realizar anualmente reunido com equipe de TI para verificar quais provedores,
equipamentos, servidores etc sd0 mais funcionais’e verificar como deve ser realizada

esta atualizagédo a medio prazo.

1 Atualmente a melhor solucao sao gravacoes em fitas LPTO, que prescinde de
equipamento para leitura. Ha a opcao de “nuvem” ou servidor externo.
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ApoOs as reunibes deve-se consolidar tarefas de backup junto a equipe técnica e Tl que
deverdo ser realizadas regularmente, estabelecendo responsavel pelo gerenciamento de

backup.

9.1.3 Selecao e descarte

O volume de documentos acumulados em servidores onde ndo h& uma politica de
selecdo e descarte € imensa, chegando a centenas de arquivos, em sua maioria copias
ou versoes.

Por ndo haver um meio analégico e as midias tornarem-se mais potentes quanto a
capacidade de salvaguarda, leva a retencdo de arquivos desnecessarios.

A falta de controle sistemético de cOpias e arquivos de versdes néao finalizadas gera um
grande volume de “lixo digital” que se acumula ao longo dos anos, causando dados no
gerenciamento. Portanto a manutencéo da organizacéo e descarte de acervos duplicados
deve ser regra quando estes sao migrados para o Arquivo Histérico. A guarda de versdes

anteriores deve ser severamente avaliada.

9.1.4 Acesso e Nomeacéo de Acervo Digital®

Acervos digitais sdo nomeados automaticamente por arquivos proprietarios (nome
automatico que o equipamento registra 0 documento). Neste caso é gerado um cddigo
alfanumérico que nao possibilita busca do documento digital. Exemplo: fotografia gerada
com codigo DSC001 (codigo da camera Canon) ndo diz o que vem a ser a imagem.

A nomeacao do arquivo digital possibilita a busca, exemplo, troca-se DSC001 pelo cédigo
estipulado no Plano de Classificagéo.

9.1.5 Acesso: metadados
A insercdo de metadados nos arquivos digitais deve ser realizada apenas apos a
nomeacao dos arquivos digitais. A insercdo de metadados possibilita uma pesquisa mais

minuciosa, pois insere dados especificos de cada imagem




MmuUsey

A insercdo de metadados também podera ser realizada por lote, selecionando-se as
imagens com as informagodes repetidas e inserindo dados no menu propriedades/detalhe.
Exemplo: inserir o metadado “Reunido da Diretoria” no campo “Titulo” e o nome das
pessoas que aparecem nas fotos no campo “Assunto”. A partir da busca em “pesquisar” é
possivel encontrar o documento a partir de seus metadados.
1 — Abrir o menu propriedades da Imagem.

CSCAFDD4foto001 . jpg

CSCApAREmsans
cocad ) Propriedades de BRISCSCAF004f0t0001.jpg [

istiang | Geral |5E:gumm;ra I Detalhes I‘u’ersﬁes Meﬂure5|

G I BRISCSCAFD4fotall]_jpa
Tipo de .
arquivo: Imagem JPEG (jpg)
Abre com: @ Microsoft Cffice Picture Mari
Local: FAACERVO MUSEL SANTA CASAN-Fotografias'F

Tamanha: 12.2 KB (12 4595 bytes)

Tamanho em
disco- 16,0 KB (16.384 bytes)

Criado em: quartafeira, 11 de outubro de 2017, 12:07:04

Modificado sabado, 18 de novembro de 2017, 20:56:05
&m:

Acessado em: sabado, 18 de novembro de 2017, 20:56:09

Afributos: [] Somente letura ] Ocutto

[ QK ] [ Cancelar Aplicar
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2 — Preencher os campos Titulo, Assunto, Marcas e Comentarios com os dados

relevantes.

ASA » 1-Fotografias » FundoIrmis de Sio José » 1 OKIRMA CRISTIANA »

%) Propriedades de BRISCSCAF004foto00L jpg

[

| Geral | Seguranca | Detalhes | Versdes Anteriores |

Propriedade Valor it
Descrigdo

Titulo Imnd Cristiana - 27.01.1947

Azsunto Ordem Imés 530 José de...

Classificacdo

Marcas

Comentarios
Crigem

Autores

Mome do programa

Data da aguisicdo

Diretos autorais
Imagem
|dertificacdo de Imagem
Dimensdes 1778« 2469
Largura 1778 pixels
Altura 2485 pivels i
Dmmmli o mSm et =l IO A

Bemover Propriedades e Infformacdes Pessoais

9.1.6 Pesquisa

| 0K || Cancelar || Aplicar

No menu Pesquisa do Word escrever o termo de busca desejado , exemplo” capela” e

aparecerdo as imagens gque receberam este metadados.

Museu Santa Casa de Sdo Paulo
Rua: Dr. Cesario Motta Jr. 112, Vila Buarque. Sao Paulo-SP Brasil

Tel. 5511 2176-7025
museu@santacasp.org.br



10 Fontes de pesquisa

Site: http://www.santacasasp.org.br/portal/site

Site: http://www.isjbrasil.com.br/
Site:

http://www.conarg.arguivonacional.gov.br/images/publicacoes textos/Recomendacoes digitalizac

ao_completa.pdf
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http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/Recomendacoes_digitalizacao_completa.pdf

